
博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學 

承投承投承投承投「「「「租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機」」」」(共共共共 3 年年年年)」」」」 

書書書書面報價面報價面報價面報價 

 
(投書面報價商不可在書面報價封面上顯示該公司的身份。) 

------------------------------------------------------------------------------------------  
學校檔號：POH0017B/2024-2025「租用一台多功能彩色鐳射打印機」(共3年)」 掛號郵件 

公司名稱： 

地址 ： 

 

書書書書面報價面報價面報價面報價 

承投承投承投承投「「「「租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機」」」」(共共共共 3 年年年年)」」」」 
 

現誠邀  貴公司承投提供「租用一台多功能彩色鐳射打印機」(共3年)」，並就附頁所列

的服務要求，提出詳細書面報價。倘 貴公司不擬接納部份服務條件，請於書面報價附表上清

楚註明。  

 

書面報價表格必須具一式兩份，並放置信封內封密。信封面應清楚註明： 
 

承投承投承投承投「「「「租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機」」」」(共共共共 3年年年年)」」」」書書書書面報價面報價面報價面報價 

 
書面報價應寄往或親身交回：沙田大圍隆亨邨博愛醫院陳楷紀念中學沙田大圍隆亨邨博愛醫院陳楷紀念中學沙田大圍隆亨邨博愛醫院陳楷紀念中學沙田大圍隆亨邨博愛醫院陳楷紀念中學，並須於 二零二零二零二零二五二五二五二五

年年年年六六六六月月月月二十二十二十二十四四四四日中午十二時前日中午十二時前日中午十二時前日中午十二時前送達上述地址。逾期的投標，概不受理。 貴公司的書面報價

有效期為 90 天，由上述截書面報價日期起計。如在該 90 天內仍未接獲訂單，則是次書面報

價可視作落選論。另外亦請注意， 貴公司必須填妥書面報價表格第二部分，否則書面報價

概不受理。 

 

倘貴公司未能或不擬書面報價，亦請盡快把書面報價表格寄回上述地址，並列明不擬書

面報價的原因。 
 
招標承投所需服務時，會以「整批」形式接受承標商的投標。 

 
 

備註： 防止賄賂條款：「競投人、其僱員及代理人不得向學校僱員、法團校董會成員，或負責考慮與

本合約相關事宜的有關委員會的任何家長或學生代表提供利益（香港法例第 201章<<防止賄

賂條例>>所界定的「利益」）。若競投人、其僱員或代理人向有關人士提供任何利益，根據<<

防止賄賂條例>>可構成罪行，並可導致合約無效。學校可取消批出的合約，而競投人須為學

校所蒙受的任何損失或損害負上法律責任。」 

 
 

博愛醫院陳楷紀念中學 

鄭美菁校長 謹啟 

日期：二零二五年六月二日 

 
附件一、書面報價表格 

  二、書面報價附表 

 三、書面報價服務細則 



附件一 
承投承投承投承投「「「「租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機」」」」(共共共共 3 年年年年)」」」」 

書面報價書面報價書面報價書面報價表格表格表格表格 

學校名稱：  博愛醫院陳楷紀念中學                                          

學校地址：  沙田大圍隆亨邨                                             

學校檔號：    POH0017B/2024-2025「租用一台多功能彩色鐳射打印機」(共 3 年)」                  

截書面報價日期/時間 ：  二零二五年六月二十四日中午十二時正                 

                                         

第一部分第一部分第一部分第一部分 

 下方簽署人願意按照正式訂單上訂明的日期及所列的價格，包括勞工、材料及其他所有

費用，以及校方所提出的細則，提供書面報價附表上所列項目的服務。下方簽署人知悉，所

有未經特別註明的項目，均須按照該細則的規定提供服務；書面報價由上述截書面報價日期

起計 90 天內仍屬有效；校方不一定採納索價最低的書面報價或任何一份書面報價，並有權在

書面報價的有效期內，採納某份書面報價的全部或部份內容。下方簽署人亦保證其公司的商

業登記及僱員補償保險均屬有效，而其公司所提供的服務不會損壞學校的校舍。 

 

第二部分第二部分第二部分第二部分 

再行確定書再行確定書再行確定書再行確定書面報價面報價面報價面報價的有效期的有效期的有效期的有效期 

有關本書面報價的第一部分，現再確定本公司的書面報價有效期由 二零二五年六月二十

四日 起計為 90 天內有效。 

下方簽署人亦同意，書面報價的有效期一經再行確定，其公司就該事項註明於書面報價

表格內的預印條文，即不再適用。 

 

第三第三第三第三部分部分部分部分 

維維維維護國家安全護國家安全護國家安全護國家安全 

 下方簽署人確認即使報價／招標文件中有任何相反的規定，學校保留以其公司曾經、正

在或有理由相信其公司曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行的行為或活動

為由，取消其公司資格的權利，又或為維護國家安全，或為保障香港的公眾利益、公共道德、

公共秩序或公共安全，而有必要剔除其公司。 

  

  下方簽署人確認若出現下列任何一種情況，學校可以立即終止合約： 

 ( i ) 其公司曾經或正在作出可能構成或導致發生危害國家安全罪行或不利於國家安 

  全的行為或活動； 

 ( i i ) 繼續僱用其公司或繼續履行合約不利於國家安全；或 

 ( i i i ) 學校合理地認為上述任何一種情況即將出現。 

 

日期：    年    月    日 

姓名（請以正楷填寫）：                        簽署人：            

職銜：                   （請註明職位，例如董事、經理、秘書等） 

上方簽署人已獲授權，代表：                   公司簽署書面報價，

該公司在香港註冊的辦事處地址為                          

                                       。 

電話電碼：                 傳真電碼：              



附件二 

博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學 

承投承投承投承投「「「「租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機租用一台多功能彩色鐳射打印機」」」」(共共共共 3 年年年年)」」」」 
 

投標附表投標附表投標附表投標附表  

(請填寫及呈交請填寫及呈交請填寫及呈交請填寫及呈交一式兩份一式兩份一式兩份一式兩份) 
 

承辦承辦承辦承辦商商商商於服務計劃書中於服務計劃書中於服務計劃書中於服務計劃書中需詳列需詳列需詳列需詳列以下項目以下項目以下項目以下項目：：：： 
 
 

項目

編號 

系統要求 租機月費 

(HKD)  

備註 

1 1台儀器月費x36期 每月$_______________  

2 每頁收費 - 黑白(以印面計) $_______________ /頁  

3 每頁收費 - 彩色(以印面計) $_______________ /頁  

4 額外建議及服務提供: 

 

聲明聲明聲明聲明：：：： 
 
本公司/本人明白，如成為中標公司，便有責任履行投標書的服務內容。如未能履行，須負責

賠償學校從另處獲取上述服務的差價。  

 
 
投標者：                                             

 
 
獲授權簽署投標書的代表的姓名及簽署： 

 

 

姓名（請以正楷填寫）：                         簽署：                             

 

 

日期：                                        

公司印鑑 



附件三 

    博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學博愛醫院陳楷紀念中學 

承投承投承投承投「「「「租用一台租用一台租用一台租用一台多功能彩色鐳射打印機多功能彩色鐳射打印機多功能彩色鐳射打印機多功能彩色鐳射打印機」」」」(共共共共3年年年年)」」」」 

投標服務細則投標服務細則投標服務細則投標服務細則 
 

1. 向本校提供的「租用一台多功能彩色鐳射打印機」(共3年)」合約。 

2. 供應及安裝一台多功能彩色鐳射打印機於本校3樓圖書館。 

3. 技術規格要求﹕1台多功能彩色鐳射打印機( Color Multi-Function Printer )  
 

項目

編號 

基本規格要求 適用 

(是/否) 

備註 

1 提供全新機型號 是/否  

2 請詳列該儀器_________________室內空氣質素指標數

據 

  

3 臭氧 (O3) )_______ ppbv / 小時 是/否  

4 可吸入懸浮粒子 (PM10)  _________μg/m3 是/否  

5 微細懸浮粒子 (PM2.5)  _________μg/m3 是/否  

6 微細懸浮粒子 (PM1)  _________μg/m3 是/否  

7 如何提供香港政府認可 數據分析資料 ( 室內空氣質素

指標 O3 , PM10 , PM2.5 , PM1 ) 

是/否  

8 影印機安裝後 供應商量能免費提供 空氣質素指標檢測 

以證明貴司提供之數據為準確 

是/否  

9 支援拍卡系統 ( EM Card ) 是/否  

10 提供 之影印機可支援"點讀筆"教材列印 是/否  

11 提供之器材可供掃描至 " Google Cloud Drive " 是/否  

12 影印機介面，能提供以下選項 : 文件掃描OCR校對不同

文件版本功能 

是/否  

13 手寫ICR中文識別字體 是/否  

14 支援多達90位員工 : 剔除手寫掃描功能 是/否  

15 支援多達90位員工 : OCR 掃描支援繁簡體中文，英文 是/否  

16 複印速度 是/否  

黑白: 每分鐘 20 頁或以上 是/否  

全彩: 每分鐘 20 頁或以上 是/否  

17 傳真功能 , 電腦傅真 是/否  

18 記憶體: 標準: 4GB 是/否  

19 硬碟: 300GB硬碟 是/否  

20 打印解像度: 4,800 x 1,200 dpi 是/否  

21 自動反紙,雙面打印 是/否  

22 掃瞄原稿至電郵及資料夾,伺服器 是/否  

23 列印支援 A5 - A3 是/否  

24 高壓縮 PDF 功能, Tiff, PDF, JPEG etc. 是/否  

25 紙張輸入量: 標準: 4 x 550張紙盤; 1 x 100張紙盤 是/否  

26 紙盤紙張重量: 60-300g/m2 是/否  



項目

編號 

系統要求 適用 

(是/否) 

備註 

打印設置系統 

1 提供之器材(打印機)及其軟體必需能對應校內伺服器之

活動名錄( Active Directory)以及 員工証進行用户身份認

證 

是/否  

2 支援學生使用計費 是/否  

3 分彩色黑白用量  , 雙面用量A3 , A4 用量分別收費 是/否  

4 能查看每位用户之使用量以及設置限額 ,辦認每月黑白

及彩色之個別使用量 
是/否  

5 能查看群組用户之使用量以及設置限額 ,辦認每月黑白

及彩色之個別使用量  ( 例: 中文課目職員/同事 之使用

量) 

是/否  

6 提供網上列印以及 雲端列印 是/否  

7 支援無線打印 " Air Print " 及可供無線打印 計算使用量 是/否  

8 雲端列印 : 請詳列的雲端列印之配套需要 是/否  

9 能為單一個列印工作設置上限列印數量,( 例: 如超過200 

頁,會拒絕該列印工作 ) 
是/否  

10 能跟據列印之數量多少 ,轉移往另一器材上列印                                    

( 例: 如列印量在20份以下會使用一般列印機列印 , 在

20份以上會自動轉移往速印機列印 ) 

是/否  

11 提供之器材(打印機)及其軟體能同時查看及管理其他品

牌之影 /列印機                (例 :  HP1300; 

LexmarkC510) 

是/否  

12 能為個別課目統計成本以及計費 ( 例: 中文課活動 , 運

動會, 校慶…) 
是/否  

13 能從瀏覽器查看使用記錄及以報表型式表達, 及能匯出

CSV,HTML 等格式 
是/否  

14 能查看每個用户之詳細使用記錄 : 文件名,用户名,打印

時間/日期,頁數,色彩及費用 (最少為過去30天之記錄) 
是/否  

15 最少可同時支援 1000個用户使用 是/否  

掃描設置系統 

1 提供之器材(打印機)及其軟體必需能對應校內伺服器之

活動名錄( Active Directory)以及 員工証進行用户身份認

證 

是/否  

2 (OCR)  光學字元辨識 掃描功能 是/否  

3 提供掃描樣式 : Ms Office Word , Powerpoint , Excel 是/否  

4 提供掃描樣式 :  Searchable PDF , HTML, XML 是/否  

5 提供掃描語言 : 簡體中文 , 繁体中文, 英文 是/否  

6 分開文件依據 : 文件白頁 是/否  

7 分開文件依據 : 單頁文件 , BARCODE 是/否  

8 掃描目的地 : E-mail , FTP Server 是/否  



項目

編號 
服務要求 

適用 

(是/否) 
備註 

1 承諾在 2 小時 內回覆維修/服務要求 是/否  

2 承諾在 4 小時 內回覆維修/服務要求 是/否  

3 承諾在 1日 內回覆維修/服務要求 是/否  

4 自動報錶服務 是/否  

5 自動免費碳粉供應 是/否  

6 保養期 _______個月 (包含所有零部件, 印硒鼓, 人工

及4色碳粉) 
是/否  

 


